Ханты-Мансийский автономный округ - Югра
Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Кышик

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.08.2012 






                            № 52
с. Кышик
Об утверждении  административного 

регламента предоставления муниципальной

услуги «Приватизация муниципального 

имущества сельского поселения»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                          «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                     в целях повышения качества предоставления и доступности получения  муниципальной  услуги  «Приватизация муниципального имущества сельского поселения»,  в соответствии с Порядком разработки и принятия административных регламентов предоставления муниципальных услуг:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества сельского поселения» согласно приложению.

2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Наш район» и разместить на официальном  информационном портале органов местного самоуправления сельского поселения Кышик в сети Интернет.

3.Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

4.Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                     


   Н.П.Бахман 

Приложение 

к постановлению администрации

сельского поселения Кышик
от 15.08.2012 № 52
Административный регламент

по предоставлению администрацией сельского поселения Кышик
муниципальной услуги по  предоставлению муниципального  имущества  сельского поселения в  порядке  приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе)

Раздел I.

Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования

1. Административный регламент по предоставлению администрацией сельского поселения Кышик  муниципальной услуги по предоставлению муниципального  имущества  сельского поселения Кышик в  порядке  приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе) – нормативный правовой акт администрации сельского поселения Кышик (далее – администрация), устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент).

2. Порядок предоставления муниципальной услуги предусматривает:

сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения Кышик по предоставлению муниципальной услуги по запросу  заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона           от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при осуществлении возложенных исполнительно-распорядительных полномочий в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом сельского поселения Кышик и иными муниципальными нормативными правовыми актами сельского поселения Кышик, настоящим Регламентом;

порядок взаимодействия между органами и должностными лицами администрации сельского поселения Кышик при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия администрации сельского поселения Кышик с заявителями, государственными органами, органами государственных внебюджетных фондов, иными органами местного самоуправления, организациями   при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Заявители

1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физические либо юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципального имущества  сельского поселения Кышик в  порядке  приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе) за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев при внесении государственного или муниципального имущества в качестве вклада в уставные капиталы открытых акционерных обществ.
Ограничения,    установленные    настоящим    пунктом,    не    распространяются   на

собственников объектов недвижимости, не являющихся самовольными постройками и расположенных на относящихся к государственной или муниципальной собственности земельных участках, при приобретении указанными собственниками этих земельных участков.   
2. От имени заявителя вправе обратиться физическое либо юридическое лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочием выступать от его имени,  при этом взаимодействовать с органами местного самоуправления (или с администрацией, или с органами местного самоуправления сельского поселения Кышик) (далее – уполномоченный представитель).


Глава 3. Требования к информированию о правилах предоставления муниципальной услуги

1. Местонахождение администрации, почтовый адрес: 628501, с. Кышик, ул. Советская, д. 4.
1.1. График работы администрации: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.                                           (в понедельник – до 18 час. 00 мин.) с перерывом на обед с 13 час. 00 мин.                         до 14 час. 00 мин.  Адрес  официального  веб-сайта органов местного самоуправления сельского поселения Кышик: http://www.hmrn.ru.

2. Информация о месте расположения, графике приема заявителей, адресе электронной почты, справочные телефоны органов администрации и должностных лиц, ответственных за предоставление администрацией муниципальной услуги, представлена в приложении 1 к настоящему Регламенту.
3. В соответствии с настоящим Регламентом заинтересованному лицу предоставляется информация:

о месте нахождения и графике работы администрации, её органов и должностных лиц, ответственных за  предоставление муниципальной услуги, об адресе  официального  веб-сайта органов местного самоуправления сельского поселения Кышик в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, о справочных телефонах, об адресах электронной почты;

о порядке предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества  сельского поселения Кышик в  порядке  приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе)  и услуг, необходимых и обязательных при предоставлении указанной муниципальной услуги;
о ходе выполнения запроса по предоставлению муниципальной услуги по  предоставлению муниципального  имущества  сельского поселения Кышик в  порядке  приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе), сведений о ходе предоставления услуг, необходимых и обязательных при предоставлении указанной муниципальной услуги;
о местах размещения информации.

4. Ответственными исполнителями по процедуре предоставления информации на условиях полноты, актуальности и достоверности в соответствии с настоящим Регламентом являются: специалист администрации сельского поселения Кышик
5. Информация, предоставляемая в соответствии с настоящим Регламентом, размещается:

на официальном веб-сайте органов местного самоуправления сельского поселения Кышик в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

в Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

6. Информация предоставляется заинтересованному лицу  также на основании личного обращения или письменного обращения, направленного по почте на бумажном носителе  или по электронной почте в форме электронного документа. 
7. Информация в устной форме предоставляется при личном обращении заинтересованного лица в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» по адресу: с. Кышик, ул. Советская, д.  4, время приема заинтересованного лица: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.   (в понедельник – до 18 час. 00 мин.) с перерывом на обед с 13 час. 00 мин.  до 14 час. 00 мин. и по справочным телефонам:   8 (3467) 37-34-37.   

7.1. По справочному телефону предоставляется информация:

по предоставлению муниципального  имущества  сельского поселения Кышик в  порядке  приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе).

7.2. Время ожидания заинтересованного лица для получения информации в устной форме – не более тридцати минут,  время подготовки и предоставления ответа – не более десяти минут.

7.3. В случае, если для подготовки и предоставления ответа требуется время свыше установленного, должностное лицо, предоставляющее информацию в устной форме, вправе предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

8. Информация в письменной форме предоставляется на основании обращения, поступившего в письменной форме или  форме электронного документа. Обращение рассматривается  в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

8.1. Обращение принимается:

по почтовому адресу: 628501, с. Кышик, ул. Советская, д. 4; 

на адрес электронной почты: kyshyk@hmrn.ru.

8.2. Время для подготовки и направления ответа – не более пятнадцати дней с даты получения обращения. Ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

9. По вопросам, касающимся  порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального  имущества  сельского поселения Кышик в  порядке  приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе)  и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления указанной муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг обеспечивается предоставлением информации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
10. На стендах в местах предоставления  муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы: 
информация о месте расположения, графике приема заявителей, адресе электронной почты,  справочные   телефоны   органов   администрации   района   и   должностных  лиц, 
ответственных за  предоставление администрацией района муниципальной услуги;
заявка на участие в конкурсе, аукционе для физических лиц;

заявка на участие в конкурсе, аукционе для  юридических лиц;

образец доверенности для  уполномоченных  на  участие  в конкурсе, аукционе;

опись документов, предоставляемых для участия в конкурсе, аукционе на  право  заключения договора. 

11. На официальном веб-сайте органов местного самоуправления сельского поселения Кышик в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

информация о месте расположения, графике приема заявителей, адресе электронной почты, справочные телефоны органов администрации и должностных лиц, ответственных за  предоставление администрацией муниципальной услуги;
заявка на  участие в конкурсе, аукционе для физических лиц;

заявка на участие в конкурсе, аукционе для  юридических лиц;

образец доверенности для  уполномоченных  на  участие  в конкурсе, аукционе;

опись документов, предоставляемых для участия в конкурсе, аукционе на  право  заключения договора.

12. Блок-схема предоставления администрацией муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

Раздел II.

Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 1. Наименование муниципальной услуги

1. Предоставление муниципального  имущества  сельского поселения Кышик в  порядке  приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе) (далее – муниципальная услуга).

Глава 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

1. Муниципальную услугу в соответствии с настоящим Регламентом предоставляет  администрация сельского поселения Кышик.

2. Административные процедуры по предоставлению администрацией сельского поселения Кышик муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом исполняются специалистом администрации сельского поселения Кышик (далее – ответственный исполнитель).

3. Исполнение административных действий в составе административной процедуры обеспечивается должностными лицами ответственного исполнителя в соответствии с возложенными настоящим Регламентом должностными  обязанностями (далее – ответственные должностные лица).

4. При предоставлении администрацией муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления либо в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами сельского поселения Кышик, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципальных услуг, утверждаемый нормативным правовым актом Совета депутатов администрации сельского поселения Кышик. 

Глава 3. Результат предоставления муниципальной услуги

1. Результатом предоставления муниципальной услуги является  предоставление муниципального имущества сельского поселения Кышик в порядке приватизации по  утвержденному прогнозному  плану (программе), заключение  договора  купли-продажи, отказ  в  заключении  договора  купли-продажи.  

Глава 4. Срок предоставления муниципальной услуги
1. Срок предоставления  муниципальной услуги составляет 60 дней.

2. В указанный срок  также входят: 

срок для обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги – отсутствует;

срок приостановления  по предоставлению муниципальной услуги – отсутствует.
Информационное сообщение о продаже государственного или муниципального имущества подлежит опубликованию  в  газете «Наш район» и на официальном сайте администрации сельского поселения Кышик www.hmrn.ru, официальном сайте  Российской  Федерации torgi.gov.ru не менее чем за тридцать дней до дня осуществления продажи указанного имущества. 

Информационное сообщение об итогах продажи имущества публикуется в официальном печатном издании и размещается на официальных сайтах в сети Интернет в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи имущества, на сайте продавца в сети Интернет.

В течение пятнадцати рабочих дней, с даты подведения итогов аукциона, с победителем аукциона заключается договор купли-продажи.

Передача  муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляется в соответствии с законодательством  Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества.

Глава 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным  законом  от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об  оценочной  деятельности в Российской  Федерации»;

Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного  и  муниципального  имущества»;   

Уставом сельского поселения Кышик;

Глава 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается с  заявкой о предоставлении муниципальной услуги.

Для участия в продаже имущества претенденты (лично или через своего представителя) представляют продавцу в установленный в информационном сообщении о проведении продажи имущества срок заявку и иные документы в соответствии с формой заявки и перечнем документов, которые опубликованы в указанном информационном сообщении. Заявка и опись представленных документов представляются в 2 экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у заявителя (приложения 3, 3а, 3б, 3в, 3г, 3д, 3е к Регламенту).

Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

1.1. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов. 
2. При подаче заявки заявитель выражает согласие на обработку его персональных данных администрацией сельского поселения Кышик в целях предоставления муниципальной услуги  по предоставлению муниципального  имущества  сельского поселения Кышик в порядке приватизации по утвержденному прогнозному  плану (программе), в объеме сведений и документов, предоставленных при подаче заявки в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных».  

3. Рекомендуемая форма согласия на обработку персональных данных заявителя на бумажном носителе прилагается в приложении 4 к настоящему Регламенту.

4. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

4.1. Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.

4.2. Документы, подтверждающие полномочия представителя – доверенность по форме согласно приложению 5. 

4.3. Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания.

5. Документы на бумажном носителе должны быть без повреждений, неоговоренных исправлений, непринятых сокращений. Копия документа должна поддаваться прочтению, исключая неоднозначность толкования содержащейся в ней информации. 

6. Запрещается требовать от заявителя предоставления сведений и документов, не предусмотренных настоящим разделом Регламента.

Глава 7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, подлежащих представлению в порядке межведомственного информационного взаимодействия <*>

Межведомственное  взаимодействие  отсутствует.

Глава 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги является:

несоответствие  документов для предоставления муниципальной услуги  главе 6 раздела II настоящего Регламента.

Глава 9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
1. Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

2.1. Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

Перечень оснований отказа претенденту в участии в аукционе является исчерпывающим.

2.2. Претендент не допускается к участию в специализированном аукционе по следующим основаниям:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении специализированного аукциона, или они оформлены не в соответствии с законодательством Российской Федерации;

денежные средства поступили на счета, указанные в информационном сообщении, не в полном объеме, указанном в заявке, или позднее установленного срока;

поступившие денежные средства меньше начальной цены акции открытого акционерного общества;

внесение претендентом денежных средств осуществлено с нарушением условий, опубликованных в информационном сообщении.

Перечень оснований отказа претенденту в участии в специализированном аукционе является исчерпывающим.

2.3. Претендент не допускается к участию в продаже посредством публичного предложения по следующим основаниям:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о продаже государственного или муниципального имущества, либо оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

заявка на участие в продаже посредством публичного предложения подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении, не подтверждено.

3. Одно лицо имеет право подать только одну заявку, а в случае проведения аукциона при закрытой форме подачи предложений о цене государственного или муниципального имущества – только одно предложение о цене имущества, продаваемого на аукционе.

Глава 10 Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемых организациями

1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги, нормативным правовым актом  не предусмотрены.

Глава 11  Размер платы, взимаемой с заявителя за предоставление муниципальной услуги, и способы её взимания,  в случаях, предусмотренных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними муниципальными  правовыми актами

1. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией сельского поселения Кышик безвозмездно.

Глава 12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация запроса  о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

1. При личном обращении заявителя (в устной, письменной форме) – в течение не более тридцати минут.
2. При направлении почтовым отправлением – в течение не более двух дней, следующих за днем поступления.

Глава 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к  залу ожидания, местам для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются  не выше второго этажа  здания.

2. В целях обеспечения физической доступности для заявителей с ограничениями жизнедеятельности вход в здание и помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, в том числе при передвижении на инвалидной коляске. По  обращению заявителя обеспечивается прием запроса  на первом этаже здания в случае передвижения заявителя в инвалидной коляске. 

3. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, при этом прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов осуществляются в одном кабинете. 
4. На   входе  в   помещение,   в  котором   предоставляется   муниципальная   услуга,  
размещается табличка с наименованием органа администрации, фамилии и инициалов должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

5. Места ожидания оборудуются в коридорах в непосредственной близости к местам приема запроса  стульями и иным оборудованием в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами и требованиями пожарной безопасности.

6. Места для заполнения запросов при обращении предоставляются в кабинетах, в которых предоставляется муниципальная услуга.

7. Информационный стенд с образцами заполнения форм запроса и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предусмотренных настоящим Регламентом, размещаются на первом этаже здания, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Глава 14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1. Количество взаимодействий заявителя с ответственными должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
2. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
3. Количество обоснованных обжалований жалоб на решения и действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

Глава 15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления  муниципальной услуги в многофункциональных центрах, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном веб-сайте  органов местного самоуправления сельского поселения Кышик и с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Раздел III.

Порядок предоставления муниципальной услуги

Глава 1. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги

1. В состав предоставления муниципальной услуги входят следующие  административные процедуры: 

1.1. Разработка  прогнозного плана  программы  на срок от одного года до трех лет.
1.2. Размещение  на  официальном веб-сайте органов местного самоуправления сельского поселения Кышик: http://www.hmrn.ru, газете «Наш  район», официальном  сайте  Российской  Федерации torgi.gov.ru объявления о проведении торгов и размещении   аукционной (конкурсной) документации.

Торги  проводит единая  комиссия, назначенная  правовым  актом администрации сельского поселения Кышик.
Информационное сообщение о продаже муниципального имущества, подлежащее опубликованию в официальном печатном издании, должно содержать, за исключением случаев, предусмотренных  Федеральным законом, следующие сведения:

1) наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации такого имущества, реквизиты указанного решения;

2) наименование такого имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

3) способ приватизации такого имущества;

4) начальная цена продажи такого имущества;

5) форма подачи предложений о цене такого имущества;

6) условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

7) размер задатка, срок и порядок его внесения, необходимые реквизиты счетов;

8) порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;

9) исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов;

10) срок заключения договора купли-продажи такого имущества;

11) порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи такого имущества;

12) ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в приватизации такого имущества;

13) порядок определения победителей (при проведении аукциона, специализированного аукциона, конкурса) либо лиц, имеющих право приобретения  муниципального имущества (при проведении его продажи посредством публичного предложения и без объявления цены);

14) место и срок подведения итогов продажи муниципального имущества.

1.2.1. При продаже находящихся в муниципальной собственности акций открытого акционерного общества или доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью также указываются следующие сведения:

1) полное наименование, адрес (место нахождения) открытого акционерного общества или общества с ограниченной ответственностью;

2) размер уставного капитала хозяйственного общества, общее количество, номинальная стоимость и категории выпущенных акций открытого акционерного общества или размер и номинальная стоимость доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, принадлежащей Российской Федерации, субъекту Российской Федерации или муниципальному образованию;

3) перечень видов основной продукции (работ, услуг), производство которой осуществляется открытым акционерным обществом или обществом с ограниченной ответственностью;

4) условия конкурса при продаже акций открытого акционерного общества или долей в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью на конкурсе;

5) сведения о доле на рынке определенного товара хозяйствующего субъекта, включенного в Реестр хозяйствующих субъектов, имеющих долю на рынке определенного товара в размере более чем 35 процентов.

1.2.2. Информационное сообщение о продаже государственного или муниципального имущества, размещаемое на сайтах в сети Интернет, наряду со сведениями, предусмотренными п. 1.2 и 1.2.1 настоящей статьи, должно содержать следующие сведения:

1) требования к оформлению представляемых покупателями документов;

2) бухгалтерская отчетность хозяйственного общества на последнюю отчетную дату, предшествующую дате опубликования информационного сообщения;

3) площадь земельного участка или земельных участков, на которых расположено недвижимое имущество хозяйственного общества;

4) численность работников хозяйственного общества;

5) площадь и перечень объектов недвижимого имущества хозяйственного общества с указанием действующих обременений и установленных при приватизации обременений;

6) информация обо всех предыдущих торгах по продаже данного имущества, которые не состоялись, были отменены, признаны недействительными, с указанием соответствующей причины (отсутствие заявок, явка только одного покупателя, иная причина).

Глава 2. Регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной услуги

1. В состав административной процедуры входят следующие  административные действия, исполняемые в пределах сроков, установленных главой 12 раздела II настоящего Регламента:

прием  зарегистрированной  заявки;

рассмотрение зарегистрированной  заявки;

принятие  решения по результатам рассмотрения зарегистрированной  заявки;

выдача результата по административной  процедуре. 

2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных действий, является  утверждение прогнозного плана  программы  и  принятие  решения о проведении  торгов.

3. Ответственный исполнитель:     

администрации  сельского поселения Кышик
3.1. Ответственное должностное лицо: ведущий специалист администрации сельского поселения Кышик
4. В содержание административного действия по получению запроса  заявителя и документов входит получение  зарегистрированной  заявки с проставлением даты и визы приема к рассмотрению.

5. В содержание административного действия по рассмотрению запроса заявителя и прилагаемых документов входит проведение  торгов в соответствии с  прогнозным  планом (программой)  по  приватизации  муниципального  имущества, согласно  действующему законодательству.

6. В содержание административного действия по принятию решения  по результатам рассмотрения зарегистрированной  заявки входит подготовка проведения  торгов или  проект  уведомления об отказе. 
7. Критериями для принятия решения является законодательные и иные нормативные правовые акты,  настоящий Регламент.

8. Результатом административной процедуры является решение о заключении  договора  купли-продажи с заявителем  или об отказе заключения  договора купли-продажи.

9. Положительное решение оформляется путем фиксирования информации о принятой заявке  в журнале регистрации  на предоставление муниципальной услуги, при этом запросу присваивается порядковый номер.  Решение о регистрации оформляется  записью регистрационного номера, решение об отказе в регистрации оформляется записью слов: «отказ в регистрации». 

Глава 3. Получение сведений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия

1. Сведения  и документы, необходимые для предоставления  муниципальной   услуги в  порядке межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.  

 Глава 4. Получение сведений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке взаимодействия органов и должностных лиц администрации сельского поселения Кышик
1. Сведений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке взаимодействия органов и должностных лиц администрации района, не предусмотрено.  

Глава 5. Рассмотрение запроса и документов для предоставления  муниципальной услуги

1. Административные  процедуры  по межведомственному информационному взаимодействию   отсутствуют.

Раздел IV.

Формы контроля 

за предоставлением муниципальной услуги

Глава 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятие ими решений

1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами ответственного исполнителя положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений,  осуществляется  директором  департамента имущественных, земельных отношений и природопользования администрации  сельского поселения Кышик.

Глава 2. Порядок, формы и периодичность проведения проверок за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги

1. С целью контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами ответственного исполнителя положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принимаемыми ими решениями проводятся проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

2. Организация и проведение проверок за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом или должностным лицом (должностными лицами) администрации сельского поселения Кышик. 

3. Проверки проводятся в плановом и внеплановом порядке, по их результатам  оформляется соответствующий акт. Проверки проводятся в документарной форме. Предметом  проверки являются материалы, содержащиеся в деле заявителя в соответствии с настоящим Регламентом.

4. Плановая проверка проводится в соответствии с планом мероприятий администрации сельского поселения Кышик, внеплановая проверка проводится на основании поступившей жалобы заявителя на решения и действия (бездействие)  ответственного должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.

5. Результаты проверки являются основаниями для принятия соответствующих решений и оценки деятельности ответственного должностного лица. 

Глава 3. Ответственность должностных лиц  за принятие решений и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги

1. За несоблюдение настоящего Регламента при принятии решения и совершении действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги виновные ответственные должностные лица несут ответственность в соответствии законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами сельского поселения Кышик, настоящим Регламентом. 

Раздел V.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых и совершенных  в ходе предоставления муниципальной услуги

Глава 1. Право на обращение с жалобой

1. Заявитель  или его законный представитель вправе обратиться в администрацию с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, если  считает что действия (бездействие) и решения, принятые ответственными должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не соответствуют настоящему Регламенту и нарушают права и законные интересы заявителя. 

Глава 2. Сведения о предмете досудебного (внесудебного) обжалования

1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

административные действия, совершаемые в ходе предоставления муниципальной услуги ответственными должностными лицами;

бездействие, т.е. неисполнение в соответствии с настоящим Регламентом должных административных действий ответственными должностными лицами;

решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги ответственными должностными лицами.

1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Глава 3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения

1. Жалоба не рассматривается в следующих  случаях:

отсутствие полного наименования (для юридического лица) или фамилии и инициалов (для физического лица или индивидуального предпринимателя), почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

наличие в жалобе сведений о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем (в этом случае обращение в форме жалобы  подлежит направлению в компетентный государственный орган), о чем уведомляется заявитель в течение трех дней;

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу ответственного должностного лица, а также членов его семьи                 (в этом случае заявитель уведомляется в течение трех дней о недопустимости злоупотребления правом);

текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение  трех дней со дня регистрации жалобы сообщается подавшему жалобу, если его наименование (для юридического лица) или фамилия и инициалы (для физического лица или индивидуального предпринимателя) и почтовый адрес поддаются прочтению;

имеется ранее принятое решение по результатам рассмотрения жалобы по тем же  основаниям и предмету, о котором заявителю сообщалось в письменной форме (в этом случае заявитель в течение трех дней уведомляется о повторной жалобе и отсутствии оснований для дополнительной проверки).

Глава 4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба). 
Глава 5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации района и её ответственных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию. 

2. Жалоба на бумажном носителе может быть направлена  почтовым отправлением   или подана заявителем при личном приеме.

3. Место приема жалобы на бумажном носителе:

почтовым отправлением по адресу: 628501, с. Кышик, ул. Советская,            д. 4;

при личном обращении по адресу: с. Кышик, ул. Советская, д. 4, в любой рабочий день и часы в соответствии с графиком работы администрации.

4. Жалоба регистрируется в порядке и сроки, установленные Инструкцией по  делопроизводству в администрации.

5. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения  заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Глава 6. Право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

1. Заявитель  имеет право на получение информации и документов (или их копий) для  подтверждения своих доводов относительно  предмета обжалования.

2. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы  вправе запросить от ответственного должностного лица, решения или действия (бездействие) которого обжалуются, информацию, документы, письменные пояснения относительно  предмета обжалования. 

Глава 7. Должностные лица администрации района, уполномоченные на рассмотрение жалоб заявителей в досудебном (внесудебном) порядке

1. Жалобы на решения, принятые главой администрации, рассматриваются Советом депутатов сельского поселения Кышик. 

2. Полномочиями по рассмотрению жалоб в отношении действий (бездействия) и принятых решений ответственных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги наделяется  глава администрации сельского поселения Кышик.

Глава 8. Сроки рассмотрения жалобы

1. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Глава 9. Результаты досудебного (внесудебного) обжалования

1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, уполномоченным должностным лицом заявителю в письменной форме (либо по желанию заявителя – в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение  1

к Регламенту 

Информация

 о месте расположения, графике приема заявителей, адресе электронной почты, справочных телефонах органа администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества 
сельского поселения Кышик в порядке приватизации по утвержденному 
прогнозному плану (программе)
Место расположения  органов администрации  сельского поселения Кышик, оказывающих муниципальную услугу: с. Кышик, ул. Советская, д. 4.  
График приема  заявителей:

ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней,                     с 09 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. (в понедельник – до 18 час. 00 мин.) с перерывом на обед с 13 час. 00 мин.  до 14 час. 00 мин.  
Адрес электронной почты : kyshyk@hmrn.ru.
Телефон для справок:
8(3467)37-34-37
                Приложение   2

к Регламенту

Блок-схема предоставления

администрацией муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества сельского поселения Кышик в порядке приватизации по утвержденному прогнозному плану (программе)









Приложение 3

к  Регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
(для юридического лица)
__________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица,  подавшего заявку)

именуемый далее Претендент, 

в лице____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего (ей) на основании __________________________________________________________________                                                    (Устав, Положение)

документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ___________________________№__________________ дата регистрации «_____»______________________г.

Орган, осуществивший регистрацию, _________________________________

ИНН____________________________________________________________

Юридический адрес:_____________________________________________________________

Почтовый адрес:_____________________________________________________________

Телефон:__________________________________________________________ Факс:_____________________________________________________________

В случае подачи заявки представителем Претендента:

Представитель Претендента:

_________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица)

действующий на основании доверенности №_____ от ___________________г.

Для представителя – физического лица:

Документ, удостоверяющий личность: _____ серия ___ №_____________, выдан «____»____________г. _______________________________________.

Адрес представителя:_____________________________________________________

Контактный телефон:________________________________________________

Для представителя – юридического лица:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица: _______№__________________,  дата регистрации  «____»______________  г.

Орган, осуществивший регистрацию __________________________________

ИНН_____________________________________________________________

Юридический адрес:_____________________________________________________________

Почтовый адрес:_____________________________________________________________

Телефон:________________________Факс:______________________________

Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств (задатка):

счет №______________________________  в  ___________________________,

                                                                    (наименование банка)

корр.счет №________________________________________________________

БИК____________________ ОКАТО__________________________________

Принимаю решение об участии в аукционе по продаже _________________________________________________________________,

       (наименование имущества; характеристики, индивидуализирующие имущество)  который состоится «______»_________________г.

Обязуюсь:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете ________________________________ от «___» __________________года. 

№____________, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002. №585.
2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 5 (пяти) дней с даты подведения итогов аукциона и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определенные решением об условиях приватизации имущества.

Подпись Претендента (его полномочного представителя):

_________________________________________________________________

«______»____________________г.                                                                          м.п.

Заявка принята Продавцом:

час. _________мин.______«____»____________________г. № ___________.

Подпись уполномоченного лица Продавца, принявшего заявку:

_______________________________________________________________       

(подпись, фамилия, имя отчество)

К заявке прилагаются:

1. Копии учредительных документов, заверенные нотариально.       

2. Документ, подтверждающий решение органа управления Претендента, разрешающее приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными документами Претендента.

3. Оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, срок выдачи которой не превышает 5 (пяти) дней до момента подачи заявки на участие в аукционе.

4. Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление Претендентом установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества.

5.Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество (в установленных законодательством случаях).

6. Доверенность представителя (в случае подачи заявки представителем), оригинал или нотариально заверенная копия.

7. Документ, удостоверяющий личность подавшего заявку.

8. Предложение о цене имущества в запечатанном конверте в случае подачи предложений о цене имущества в закрытой форме.

9. Опись представленных документов в 2-х экземплярах.

	Приложение 3 а
                                             к  Регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
(для физического лица)
_______________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество физического лица,  подавшего заявку)

именуемый (ая) далее Претендент,

документ, удостоверяющий личность: ___________ серия ______№___________, выдан  «____»________________________г. _________________________________________________________________.

(наименование органа, выдавшего документ)

Адрес Претендента:_________________________________________________________ Контактный телефон:_________________________________________________

В случае подачи заявки представителем Претендента:

Представитель Претендента:

__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица)

действующий на основании доверенности №_______ от _________________г.

Для представителя – физического лица:

Документ, удостоверяющий личность: _____ серия ______№___________, выдан «____»________________________г. _________________________________________________________________.

(наименование органа, выдавшего документ)

представителя:________________________________________________________Контактный телефон:____________________________

Для представителя – юридического лица:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица: 

_________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия ______________ №__________дата регистрации«___»_____________г.

Орган, осуществивший регистрацию __________________________________

ИНН_____________________________________________________________

Юридический адрес:______________________________________________________________

Почтовый адрес:_______________________________________________________________
Телефон:_______________________Факс:______________________________

Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств 

(задатка):

Счет №____________________________ в _______________________________

                                                       (наименование банка)

корр.счет №_________________________________________________________

БИК____________________ ОКАТО__________________________________

Принимаю решение об участии в аукционе по продаже 

____________________________________________________________________
(наименование имущества; характеристики, индивидуализирующие имущество)

__________________________________________________________________,  который состоится «______»_________________г.

Обязуюсь:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете
 ________________________________ от «___» __________________г. 

№____________, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 №585.
2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 5 (пяти) дней с даты подведения итогов аукциона и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определенные решением об условиях приватизации имущества. 

Подпись Претендента (его полномочного представителя):

_________________________________________________________________

«______»____________________г.                                                                         

Заявка принята Продавцом:

час. _________мин.______«____»____________________г. № ___________.

Подпись уполномоченного лица Продавца, принявшего заявку:

_______________________________________________________________       

(подпись, фамилия, имя отчество)

                                                                                                      Приложение 3 б

                                                                   к  Регламенту
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА 

ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
(для юридического лица)
_________________________________________________________________________, _________________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица,  подавшего заявку)

именуемый далее Претендент, 

в лице_________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего (ей) на основании ____________________________________________________________________                                                    (Устав, Положение)

документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ______________№________________ дата регистрации «___»_____________г.

Орган, осуществивший регистрацию, _________________________________

ИНН____________________________________________________________

Юридический адрес:_____________________________________________________________

Почтовый адрес:_____________________________________________________________

Телефон:__________________________________________________________ Факс:_____________________________________________________________

В случае подачи заявки представителем Претендента:

Представитель Претендента:

_________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица)

действующий на основании доверенности №_____ от ___________________г.

Для представителя – физического лица:

Документ, удостоверяющий личность: _____ серия ___ №_____________, 

выдан «____»____________г. _______________________________________.

Адрес представителя:_____________________________________________________

Контактный телефон:________________________________________________

Для представителя – юридического лица:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица: _______№__________________,  дата регистрации  «____»______________  г.

Орган, осуществивший регистрацию __________________________________

ИНН_____________________________________________________________

Юридический адрес:_____________________________________________________________

Почтовый адрес:_____________________________________________________________

Телефон:________________________Факс:______________________________

Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств (задатка):

счет№______________________________  в  ___________________________,

(наименование банка)

корр.счет №________________________________________________________

БИК____________________ ОКАТО__________________________________

Принимаю решение об участии в аукционе по продаже _________________________________________________________________,

(наименование имущества; характеристики, индивидуализирующие имущество)  

который состоится «_____»_________________г.

Обязуюсь:
1. Соблюдать условия продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, содержащиеся в информационном сообщении, опубликованном в газете ________________________________                           от «___» __________________г. №____________, а также порядок продажи имущества посредством публичного предложения, установленный Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ                          «О приватизации государственного и муниципального имущества» и Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 №549.
2. В случае признания победителем продажи имущества посредством публичного предложения заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 5 (пяти) дней с даты выдачи уведомления о признании победителем продажи и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам продажи посредством публичного предложения, в сроки, определенные решением об условиях приватизации имущества.

Подпись Претендента (его полномочного представителя):

_________________________________________________________________
«______»____________________г.                                                                          

Заявка принята Продавцом:

час. _________мин.______«____»____________________г. № ___________.

Подпись уполномоченного лица Продавца, принявшего заявку:

_______________________________________________________________       

(подпись, фамилия, имя отчество)

К заявке прилагаются:

1. Копии учредительных документов, заверенные нотариально.       

2. Документ, подтверждающий решение органа управления Претендента, разрешающее приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными документами Претендента.

3. Оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, срок выдачи которой не превышает 5 (пяти) дней до момента подачи заявки на участие в аукционе.

4. Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление Претендентом установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества.

5. Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество (в установленных законодательством случаях).

6. Доверенность представителя (в случае подачи заявки представителем), оригинал или нотариально заверенная копия.

7. Документ, удостоверяющий личность подавшего заявку.

8. Опись представленных документов в 2-х экземплярах.

                                                                                              Приложение 3 в                                                                    к  Регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
(для физического лица)
_________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество физического лица,  подавшего заявку)

именуемый (ая) далее Претендент,

документ, удостоверяющий личность: ___________ серия ______№___________, выдан  «____»________________________г. _________________________________________________________________.

(наименование органа, выдавшего документ)

Адрес Претендента:_________________________________________________________ Контактный телефон:_________________________________________________

В случае подачи заявки представителем Претендента:

Представитель Претендента:

__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица)

действующий на основании доверенности №_______ от _________________г.

Для представителя – физического лица:

Документ, удостоверяющий личность: _____ серия ______№___________, выдан«____»________________________г. _________________________________________________________________.

(наименование органа, выдавшего документ)

представителя:_________________________________________________________ Контактный телефон:____________________________

Для представителя – юридического лица:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица: 

_________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия ______________ №__________дата регистрации «___»_____________г.

Орган, осуществивший регистрацию __________________________________

ИНН_____________________________________________________________

Юридический адрес:______________________________________________________________

Почтовый адрес:________________________________________________________________

Телефон:_______________________Факс:______________________________

Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств

(задатка):

Счет №____________________________ в _______________________________

                                                       (наименование банка)

корр.счет №__________________________________________________________

БИК____________________ ОКАТО__________________________________

Принимаю решение об участии в аукционе по продаже 

______________________________________________________________________

(наименование имущества; характеристики, индивидуализирующие имущество)

__________________________________________________________________,  который состоится «______»_________________г.

С проектом договора купли-продажи имущества ознакомлен.

Обязуюсь:
1. Соблюдать условия продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, содержащиеся в информационном сообщении, опубликованном в газете ________________от «___» __________20___г. №____________, а также порядок продажи имущества посредством публичного предложения, установленный Федеральным законом      от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» и Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 №549.
2. В случае признания меня победителем продажи имущества посредством публичного предложения заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 5 (пяти) дней с даты выдачи уведомления о признании меня победителем продажи и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам продажи посредством публичного предложения, в сроки, определенные решением об условиях приватизации имущества.

Подпись Претендента (его полномочного представителя):

_________________________________________________________________

«______»____________________г.                                                                         

Заявка принята Продавцом:

час. _________мин.______«____»____________________г. № ___________.

Подпись уполномоченного лица Продавца, принявшего заявку:

_______________________________________________________________       

(подпись, фамилия, имя отчество)

К заявке прилагаются:

1.Копия документа, удостоверяющего личность.       

2. Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление Претендентом установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества.

3. Доверенность представителя (в случае подачи заявки представителем), оригинал или нотариально заверенная копия.

4. Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество (в установленных законодательством случаях).

5. Опись представленных документов в 2-х экземплярах.

                                                                                                     Приложение 3 г

                                                                         к Регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА 

БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ
(для юридического лица)
_________________________________________________________________, __________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица,  подавшего заявку)

именуемый далее Претендент, в лице____________________________________,

                                                              (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего (ей) на основании __________________________________________________________________                                                    (Устав, Положение)

документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ___________________________№__________________ дата регистрации «_____»______________________г.

Орган, осуществивший регистрацию, _________________________________

ИНН____________________________________________________________

Юридический адрес:_____________________________________________________________

Почтовый адрес:_____________________________________________________________

Телефон:__________________________________________________________ Факс:_____________________________________________________________

В случае подачи заявки представителем Претендента:

Представитель Претендента:

_________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица)

действующий на основании доверенности №_____ от ___________________г.

Для представителя – физического лица:

Документ, удостоверяющий личность: _____ серия ___ №_____________, 

выдан «____»____________г. _______________________________________.

Адрес представителя:_____________________________________________________

Контактный телефон:________________________________________________

Для представителя – юридического лица:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица: _______№__________________,  дата регистрации  «____»______________  г.

Орган, осуществивший регистрацию __________________________________

ИНН_____________________________________________________________

Юридический адрес:_____________________________________________________________

Почтовый адрес:_____________________________________________________________

Телефон:________________________Факс:______________________________

Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств (задатка):

счет №______________________________  в  ___________________________,

(наименование банка)

корр.счет №________________________________________________________

БИК____________________ ОКАТО__________________________________

Принимаю решение об участии в аукционе по продаже _________________________________________________________________,

(наименование имущества; характеристики, индивидуализирующие имущество) 

который состоится «______»_________________г.

Обязуюсь:
1. Соблюдать условия продажи муниципального имущества без объявления цены, содержащиеся в информационном сообщении, опубликованном в газете ________________________________ от «___» __________________г. №____________, а также порядок продажи имущества посредством публичного предложения, установленный Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» и Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 №549.
2. В случае признания победителем продажи имущества посредством публичного предложения заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 5 (пяти) дней с даты выдачи уведомления о признании победителем продажи и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам продажи посредством публичного предложения, в сроки, определенные решением об условиях приватизации имущества.

Подпись Претендента (его полномочного представителя):

_________________________________________________________________

«______»____________________г.                                                                        

Заявка принята Продавцом:

час. _________мин.______«____»____________________г. № ___________.

Подпись уполномоченного лица Продавца, принявшего заявку:

_______________________________________________________________       

(подпись, фамилия, имя отчество)

К заявке прилагаются:

1. Копии учредительных документов, заверенные нотариально.       

2. Документ, подтверждающий решение органа управления Претендента, разрешающее приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными документами Претендента.

3. Оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, срок выдачи которой не превышает 5 (пяти) дней до момента подачи заявки на участие в аукционе.

4. Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление Претендентом установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества.

5. Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество (в установленных законодательством случаях).

6. Доверенность представителя (в случае подачи заявки представителем), оригинал или нотариально заверенная копия.

7. Документ, удостоверяющий личность подавшего заявку.

8. Опись представленных документов в 2-х экземплярах.

                                                                                                  Приложение 3 д                                                                          к Регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА 

БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ
(для физического лица)
_________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество физического лица,  подавшего заявку)

именуемый (ая) далее Претендент,

документ, удостоверяющий личность: ___________ серия ______№___________, выдан  «____»________________________г. _________________________________________________________________.

(наименование органа, выдавшего документ)

Адрес Претендента:_________________________________________________________ Контактный телефон:_________________________________________________

В случае подачи заявки представителем Претендента:

Представитель Претендента:

__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица)

действующий на основании доверенности №_______ от _________________г.

Для представителя – физического лица:

Документ, удостоверяющий личность: _____ серия ______№___________, выдан«____»________________________г. _________________________________________________________________.

(наименование органа, выдавшего документ)

представителя:_________________________________________________________ Контактный телефон:____________________________

Для представителя – юридического лица:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица: 

_________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия ______________ №__________дата регистрации«___»_____________г.

Орган, осуществивший регистрацию __________________________________

ИНН_____________________________________________________________

Юридический адрес:______________________________________________________________

Почтовый адрес:________________________________________________________________

Телефон:_______________________Факс:______________________________

Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств 

(задатка):

Счет №____________________________ в _______________________________

                                                       (наименование банка)

корр.счет №__________________________________________________________

БИК____________________ ОКАТО__________________________________

Принимаю решение об участии в аукционе по продаже 

______________________________________________________________________

(наименование имущества; характеристики, индивидуализирующие имущество)

__________________________________________________________________,  который состоится «______»_________________г.

С проектом договора купли-продажи имущества ознакомлен.

Обязуюсь:
1.Соблюдать условия продажи муниципального имущества без объявления цены, содержащиеся в информационном сообщении, опубликованном в газете
 ________________________________ от «___» __________________г. №____________, а также порядок продажи имущества без объявления цены, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества без объявления цены, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 №549.
2.В случае признания покупателем имущества заключить с Продавцом договор купли-продажи по предлагаемой мной цене не позднее 10 (десяти) дней с даты подведения итогов  продажи и уплатить Продавцу стоимость имущества в размере, предложенном покупателем, цены приобретения имущества в течение 10 дней со дня заключения договора купли-продажи имущества.

Подпись Претендента (его полномочного представителя):

_________________________________________________________________

«______»____________________г.                                                                          

Заявка принята Продавцом:

час. _________мин.______«____»____________________г. № ___________.

Подпись уполномоченного лица Продавца, принявшего заявку:

_______________________________________________________________       

(подпись, фамилия, имя отчество)

К заявке прилагаются:

1.Копия документа, удостоверяющего личность.       

2. Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление Претендентом установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества.

3. Доверенность представителя (в случае подачи заявки представителем), оригинал или нотариально заверенная копия.

4. Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество (в установленных законодательством случаях).

5. Опись представленных документов в 2-х экземплярах.

                                                                                                   Приложение 3 е

                                                                       к Регламенту

ПРЕДЛОЖЕНИЕ
Я,_______________________________________________________________

(фамилия, имя,  отчество физического лица, наименование юридического лица,

его официального представителя)

предлагаю за _____________________________________________________

                         (наименование имущества, индивидуализирующие характеристики)

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________ рублей.

(сумма цифрами и прописью)

В том числе:

за недвижимое имущество___________________________________________

                                                                  (сумма цифрами и прописью)*

__________________________________________________________ рублей;

за земельный участок** ______________________________________________

                                                                 (сумма цифрами и прописью)*

__________________________________________________________ рублей.

      Подпись

      М.П. 

*без исправлений и зачеркивания

**в случае приобретения недвижимого имущества с земельным участком, 

на котором оно расположено


	 



	

	


Приложение 4

к Регламенту

Согласие
на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________
(указывается  фамилия, имя, отчество, адрес, номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

 при получении согласия от уполномоченного представителя субъекта персональных данных дополнительно указывается – его фамилия, имя, отчество, адрес, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных», в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________________   (указать наименование муниципальной услуги) даю оператору – администрации сельского поселения Кышик, находящейся по адресу: 628501, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, с. Кышик, ул. Советская, дом 4, и её органам согласие  на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств персональных данных ____________ (указать субъекта персональных данных), а именно:

_______________________________________________________________________

с правом совершения всех действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных».
Настоящее согласие действует с даты его подписания и до дня отзыва в письменной форме.

«___»_____ ____ г.            ___________                  ___________________

(подпись)                        (расшифровка подписи)

Приложение 5

к Регламенту

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

Город ________________                                                                 "__" _________ 20___ года

    Настоящей доверенностью _________________________________ (наименование организации – для  юридических  лиц  или  Ф.И.О. – для  физических лиц, индивидуальных предпринимателей), в лице _________________________________, действующего на основании __________________, доверяет ____________________(паспорт: _________, выдан ____________________, код подразделения _______) представлять  интересы ________________________ (наименование организации – для  юридических  лиц  или  Ф.И.О.  – для  физических  лиц, индивидуальных предпринимателей) в  департаменте  имущественных, земельных отношений и природопользования администрации Ханты-Мансийского  района при проведении конкурса, аукциона на право заключения договора
 ______________________________________________ (указать наименование  аукциона,  конкурса)  по  лоту № (номер и название лота), для чего  уполномочиваю  его  (ее)  участвовать  в конкурсе, аукционе, заявлять предложения по цене договора _____________________________________________, подписывать,  подавать  и  получать  любые документы, а также совершать все необходимые действия, связанные с выполнением настоящего поручения.

    (Наименование  организации)  несет  ответственность  за принятое (Ф.И.О.)                                                                 _______________________________________решение.

    Подпись представителя ____________________________________ удостоверяю.

    Руководитель ______________________________

                 (подпись, расшифровка подписи)        М.П.

Разработка  прогнозного плана (программы)





Извещение  о  проведении конкурса, аукциона





Прием  заявок  на  участие в конкурсе, аукционе





Проведение  конкурса, аукциона





Подведение  итогов, составление  протоколов





Заключение  договоров  по  результатам  конкурса, аукциона








